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STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Marktgemeinde Burgau ist eine aufstrebende Gemeinde im Bezirk Hartberg-Fiirstenfeld,
die hervorragende Perspektiven und hohe Lebensqualitat bietet.

Die Mitarbeiter/Innen der Gemeinde verstehen sich als bilirgerorientierte Servicestelle mit der
klaren Zielsetzung, beste Leistungen und bedarfsgerechte Unterstiitzung fir alle
Blrger/Innen zu erbringen.

Wir verstarken unser Team und schreiben daher folgenden Dienstposten &ffentlich aus:

Mitarbeiter:in im Verwaltungsdienst

(Vollbeschaftigung 100%)

Es wird hingewiesen, dass alle in dieser Ausschreibung verwendeten Begriffe sowohl in
weiblicher als auch in mannlicher Form zu verstehen sind.

Ihr Aufgabengebiet:

- Allgemeine Verwaltungstéatigkeiten und Parteienverkehr

Ihr Anforderungsprofil:

- Abschluss einer berufsbildenden kaufméannischen mittleren Schule, oder Lehrabschluss als
Biro-/Industriekaufmann/-kauffrau oder Lehrabschluss Verwaltungsassistent oder
vergleichbare Schul- oder Berufsausbildung (auch Quereinsteiger)

- Osterreichische Staatsbiirger/In bzw. EWR-Biirger/In

- Flihrerschein der Klasse ,B"

- Bereitschaft zur Weiterbildung

- Verlasslichkeit und Belastbarkeit

- Einwandfreies Vorleben (Strafregisterauszug)

- Bei ménnlichen Bewerbern — abgeschlossener Prasenzdienst

Wir bieten:

- Vertragsbedienstete/r mit unbefristeter Verwendung

- Eine herausfordernde Tatigkeit bei gutem Betriebsklima mit leistungsgerechter
Entlohnung

- Anfangsgehalt Entlohnungsgruppe ,d/1%, Brutto-Mindestbezug € 2.310,20

Es wird ein strukturiertes Eignungsgesprach durchgefiihrt.

Die schriftliche Bewerbung ist unter Vorlage eines Lebenslaufes, dem Nachweis der
bisherigen beruflichen Tatigkeiten sowie einem Strafregisterauszug bis

spatestens Freitag, 29.03.2024

im Marktgemeindeamt Burgau einzureichen.




